Poder Ejecutivo
Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat
Resolucion N° 1239

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION DE
ORDENES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA FINANCIERA DE DESARROLLO EN EL
MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL PROGRAMA “MI VIVIENDA”, EN EL MINISTERIO
DE URBANISMO, VIVIENDA Y HABITAT.

Asuncion, 8 de junio de 2022.

VI_STO: El Memorando MDIDO 157-21 del 25/10/21; el Memorando M DGAF 329-2021 del 05/11/21; el
Memorando MDIDO 037-22 del 21/04/22; el Memorando DMECIP 070-2022 del 18/05/22; el
Dictamen DIDI N° 601/2022 del 24/05/22; 1a Ley N° 6152/18; y,

CONSIDERANDO: El Memorando MDIDO 157-21 del 25 de octubre de 2021, la Direccién de Desarrollo
Organizacional, dependiente de la Direccién General de Control Interno, expresa: “...en
atencicn a la Resolucion N° 2117/21 “Por la cual se autoriza a la Direccién General de
Administracion y Finanzas a realizar la transferencia del aporte inicial en el marco del
contrato de fideicomiso de administracion y pagos de aportes estatales para el financiamiento
de viviendas entre el Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat y la Agencia Financiera de
Desarrollo (MUVH-AFD)”, con el fin de solicitar a esa Direccion General informacidn acerca
de si se cuenta con un esquema de proceso interno ya bosquejado del tema de referencia, con el
objeto de poder apoyar en la realizacién de lo encomendado en la citada resolucion y de ese
modo traducirlo en un procedimiento enmarcado en los formatos exigidos por el MECIP. Esta
solicitud se sustenta en la necesidad de poder comprender mejor las implicancias y alcances de
la presente resolucion y su puesta en marcha a través del Programa Mi Vivienda que
necesariamente deberd estar reflejado en un proceso interno a través de los formatos 93, 92 y
42 establecidos por el MECIP y la respectiva formalizacion acto administrativo mediante... " .

Que, por Memorando M DGAF 329-2021 del 5 de noviembre de 2021, la Direccion General de
Administracién y Finanzas, en el marco de los Acuerdos y Convenios firmados en el Programa “Mi
Vivienda” solicita “...el borrador del Manual de procedimientos relativos a los desembolsos que
deben ser autorizados por el MUVH, a partir de la recepcion de las calificaciones definitivas por
parte de las IFIs...”

Que, por Memorando MDIDO 037-22 del 21 de abril de 2022, la Direccion de Desarrollo
Organizacional presenta el Manual de Procedimiento Operativo del Programa “Mi Vivienda”, para
la emisién de érdenes de transferencia a la Agencia Financiera de Desarrollo. Consta de las
siguientes partes: a. Procedimiento Operativo; b. Requisitos legales; c¢. Flujograma del
procedimiento; d. Anexo. Solicita la revision y Visto Bueno de las dependencias involucradas.

Que, por Memorando DMECIP 070-2022 del 18 de mayo de 2022, la Direcciéon MECIP acompafia
Planilla de Identificacién de Riesgos y solicita el dictamen juridico para la aprobacién por acto
administrativo.

Que, por Dictamen DIDI N° 601/2022 del 24 de mayo de 2022, la Direccién General Juridica y
Notarial, manifiesta: “...Por Memorando DMECIP 070 del 18/05/2022, la Directora del MECIP
remitio el Procedimiento para Emision de Solicitudes de Transferencias a la Agencia Financiera de
Desarrollo en el Marco del Fideicomiso para el Programa “Mi Vivienda” con los riesgos
relacionados para la emision del acto administrativo de administrativo por parte de la mdxima
autoridad. Dicho instrumento tiene por objeto establecer los procedimientos y las normas
reglamentarias a seguir en el Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat (MUVH), para la
emision de solicitudes de transferencia a la Agencia Financiera de Desarrollo (AFD), en su calidad
de fiduciario, para su respectivo desembolso a las instituciones Financieras Intermediarias (IFIS),
en el marco del Programa Mi Vivienda. A los efectos del andlisis de rigor, deviene pertinente
remitirnos a las disposiciones del DECRETO N° 962 DEL 27/11/2008 POR EL CUAL SE
MODIFICA EL TITULO VII DEL DECRETO N° 8127 DEL 30/03/2000” POR LA CUAL SE
ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS QUE REGLAMENTAN
L4 IMPLEMENTACION DE LA LEY N° 1535/99 DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL
ESTADO” Y EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIARA (SIAF)... En el marco de dicha disposicion, se dicté Resolucion N° 752 del
17/05/2021 “POR LA CUAL SE ADOPTA EL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO
PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY (MECIP) EN EL MINISTERIO DE
URBANISMO, VIVIENDA Y HABITAT... Por tanto en atencidn a las consideraciones expuestas y
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Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Hdabitat
Resolucion N° 1239

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION DE
ORDENES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA FINANCIERA DE DESARROLLO EN EL
MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL PROGRAMA “MI VIVIENDA”, EN EL MINISTERIO
DE URBANISMO, VIVIENDA Y HABITAT.

: Asuncién, 8 de junio de 2022.

-

en virtud de lo establecido por la Ley N° 6152/2018 “Que crea el MUVH” y la Resolucién N°
752/21, esta Direccion de Dictdmenes concluye que corresponde: 1. Dictar acto administrativo que
apruebe el Manual de Procedimientos para la Emision de Solicitudes de Transferencias a la
Agencia Financiera de Desarrollo en el Marco del Fideicomiso para el Programa “Mi Vivienda”,
conforme al documento adjunto al Memorando MDIDO 037/2022 (Version revisada y ajustada:
Jojas 84 al 97) y contenido en los antecedentes adjuntos al Memorando MDGAF N°329/2021...".

Que, el Art. 8° de la Ley N° 6152/2018 dispone: “El Ministro de Urbanismo, Vivienda y Hébitat
(MUVH), es la mdxima autoridad institucional. En tal cardcter es el responsable de la direccion y
de la gestidn especializada, técnica, financiera y administrativa de la Entidad, en el émbito de sus
atribuciones legales, asimismo, ejerce la representacion legal del Ministerio”.

Por tanto, en ejercicio de sus atribuciones legales,

El Ministro de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat
Resuelve:

Art. 1°) APROBAR el Manual de Procedimientos para la Emisién de Ordenes de Transferencia a la
Agencia Financiera de Desarrollo en el marco del Fideicomiso para el Programa “Mi Vivienda”,
Requisitos Legales y Regulatorios aplicables, Flujograma, Identificacién de Riesgos, del
Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat, que forman parte del Anexo de la presente
Resolucién, conforme los Memorandos MDIDO 037-22 del 21 de abril de 2022, DMECIP 070-
2022 del 18 de mayo de 2022y el Dictamen DIDI N° 601/2022 del 24 de mayo de 2022.

Art. 2°) ENCOMENDAR a las Direcciones Generales de la institucién involucradas en el proceso, la
implementacién del Manual aprobado velando por su efectivo cumplimiento conforme a buenas
practicas administrativas tendientes a la eficacia y eficiencia operativa y de gestion.

Art. 3°) ENCOMENDAR a la Direccion General de Control Interno, la socializacién, el monitoreo y el
acompafiamiento de la implementacion del presente Manual de Procedimientos.

Art. 4°) ENCOMENDAR a la Direccién General de Auditoria Interna el control del cumplimiento de los
procedimientos y de las normas de este manual.

[

Art.5°) CO ICAR a quienes corresponda y cumplido, archivar.

OSCAR JOSE VILLAGRA ME (0] CARLOS ALBERTO PEREIRA OLMEDO
Secretario General Ministro
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ANEXO ALA RESOLUCION N° 1239 DEL 08/06/22 |  DiRecaonbe
| ~ PROCEDIMIENTO OPERATIVO L e s

: EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA ALAAGENCIA | cooic0: bebi 02 22
FINANCIERA DE DESARROLLO EN EL MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL | Fecha de elaboracion:
T PROGRAMA “MI VIVIENDA” el abrilde 2027

Establecer los procedimientos y las normas reglamentarias a seguir en el Ministerio de
Urbanismo, Vivienda y Habitat (MUVH), para la emisién de solicitudes de transferencia a la

PROPOSITO Agencia Financiera de Desarrollo (AFD), en su calidad de fiduciario, para su respectivo

' : desembolso a las Instituciones Financieras Intermediarias (IFls), en el marco del programa Mi
Vivienda.

ALC ANCE i o i Incluye desde la comunicacion de la IFI sobre a aprobacién del crédito complementario

solicitado por el postulante, hasta la transferencia de los fondos y el aporte estatal.

MAI: Maxima Autoridad Institucional
DGDI: Direccién General de Desarrollo

Inmobiliario DEFINICIONES
DGAF: Direccién General de MUVH: Ministerio de Urbanismo, Vivienda y
Administracion y Finanzas Habitat
i e DIFI: Direccion Financiera o AFD: Agencia Financiera de Desarrollo

PARTIQIPANTES : - | DIVE: ‘Drrecmon_de Viviendas Econémicas IFI: Instituciones Financieras Intermediarias
SEGE: Secretaria General
DIEX: Direccién de Expediciones SIPAP: Sistema de Pagos del Paraguay
DERE: Dpto. de Resoluciones ST: Solicitudes de Transferencia
DNOT: DptO de Notas AE: Apor'te Estatal

DEME: Dpto. de Mesa de Entrada
DERC: Dpto. de Rendicién de Cuentas

MACROPROCESO MISIONAL.: Implementar los planes y programas en materia de vivienda y habitat.

PROCESO i Aplicar planes y programas

SUBPROCESO : EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA FINANCIERA DE

i DESARROLLO EN EL MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL PROGRAMA Mi VIVIENDA
- PROCEDIMIENTO ;
A ' ‘Registros Cargo Procedimientos ;
Ng. Actlwdades ddreas Aplicables Responsable | ~ Asociados _Observaclone_s
PASOS Y REQUISITOS PREVIOS - '

El presente procedimiento tiene su inicio luego del siguiente proceso previo:

a. Realizacién de un llamado a postulacién para el Programa “Mi Vivienda", dirigido a los sectores de Ia ciudadania de clase media, conforme a
criterios y condiciones establecidos en la reglamentacion vigente.

b. Los interesados deberan realizar su postulacién ante la Mesa de Entrada Institucional, presentando los formularios y documentos
establecidos.

| €. La evaluacién de las solicitudes es realizada por la Direccién de Viviendas Econémicas, dependiente de la Direccion General de Desarrollo
Inmobiliario. Los postulantes cuyas solicitudes sean aprobadas conforme a los requisitos, obtienen una constancia de precalificacion.

d. Los posfulantes precalificados seran sujetos de analisis y aprobacién crediticia por parte de una IFI. acreditada por el correspondiente

convenio de cdoperacion con el MUVH, para la concesién de créditos complementarios.
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ANEXO A LA RESOLUCION N° 1239 DEL 08/06/22

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
EM[SION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA

- FINANCIERA DE DESARROLLO EN EL MARCO DEL FIDEICOMlSO PARA EL_

. PROGRAMA “MI VIVIENDA”

DIRECCION DE
DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

CODIGO: DGDI 02.22
[Fecha de elaboracidn:
Abril de 2022

PROCEDIMIENTO

Cargo

i . Registros Procedimientos | o
o Actividades _Tareas Aplicables | Responsable | Asociados - Ssrioe .
1. - Recibir via correo electrénico la
comunicacién por parte de la IFl, de la
Recepcion y aprobacién del crédito complementario para
verificacién de la |la vivienda solicitada por el beneficiario L
comunicacién de | precalificado por el MUVH. 2. La gestion de
la IFI 2. Verificar que la informacién proporcionada = e_n_'nsmn de la
se encuentre completa: a. Nimero de la solicitud de
Comunicacién  |cuenta bancaria de la IFI para Ia transferencia
con el transferencia del AE. debera iniciarse
beneficiariopara |b. RUC de la IFl, identificacion del | Base de con.porlo’menos
firma de Acuerdo | beneficiario. Datos Drive E_(':s)!;ete)ddlas
¢. Monto del aporte estatal. compartida at lles. ,e |
Llenado de la d. Datos del beneficiario y fecha es-timada | por DGDI y ?nﬁac:mfn ada
solicitud de para el desembolso del crédito. DIVE dec da es |rtr)13| a
Transferencia e. Informe de no poseer inmueble de los/as del e:?grn oiso
. postulantes y miembros del grupo familiar | Cuaderno de gl 'tod
con mayoria de edad. Registros Icao:r';?mlca opa
Remision del !
10 | expediente a 3. Convocar al beneficiario/a a los efectos de DIVE: 4. Dicha Solicitud
DGDI la firma del Acuerdo MUVH-Beneficiario, en | Médulo de de Transferencia
dos ejemplares. Seguimiento debera  contar
de con las firmas
4. Proceder al llenado de la Solicitud de | expedientes, institucionales
Transferencia (ST)) conforme al contenido | Apartado autorizadas,
del “Anexo |” del presente procedimiento. para comunicadas
Programa “Mi oficialmente a la
5. Derivar el expediente, via Memorando, a la | Vivienda" AFD (firma
DGDI, adjuntando los siguientes documentos: conjunta
) MAI/DGAF, o en
a) Correo electrénico impreso, recibido de la ausencia de Ila
IFI. ultima,
b) Acuerdo MUVH-Beneficiario firmado por MAI/Direccion
este Ultimo en sus dos ejemplares, General de
c) ST, con los datos correspondientes a la Gabinete).
transaccion.
(Tiempo estimado: 1 dia).
Base de
Toma Datos Drive
conocimiento del - ’ o compartida
expediente 1. Regublr expec!lentef tomar conom—fr?lento por DGDI y
del mismo, providenciar y luego remitirlo a DIVE
Solicita a SEGE | SEGE, adjuntando el Acuerdo MUVH-
del acto Beneficiario, la ST, a fin de solicitar la | Cuaderno de BI
administrativo de | expedicion de la Resolucién de Aprobacion | Registros be
20 | aprobacién de del AE, ademas de la gestién necesaria para
AE. la firma de la misma por parte de la MAI, en | Médulo de
el ‘marco del Contrato de Fideicomiso, | Seguimiento
celebrado entre el MUVH y la AFD. de
expedientes,
(Tiempo estimado: 1 dia) Apartado
para
Programa “Mi
Vivienda”
Base de
1. Recibir la solicitud de DGDI, y luego Ratas ]i)t_r:jve SEGE
proceder a la elaboracion de la Resolucién de comgét;l a
Aprobacién del AE, a través de su Direccion pD?\r/E y
de Expediciones (DIEX) y su Dpto. de
E?ﬁ;lr]accizlé?qn gg Resoluciones (DERE). guaqimo Ha
. aprobacion - del | 2. Elaborar, a través del Dpto. de Notas, la RO
30 | AE y Nota Oficial | Nota de Comunicacién para la AFD, sobre la DIEX/ DERE/
Remision de resolucién de aprobacion del AE. l\Sﬂodu_Io Ide DNOT
ST/a’DG 3. Remitir a DGAF el expediente para la firma degulmlen- b
dela ST. = exper
| dientes,
R A
\ | \ (TIE_ITIDO estimado: 5 horas) Programa “Mi
\_ \ Vivienda”

\
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ANEXO A LA RESOLUCION N° 1239 DEL 08/06/22

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA ALA AGENCIA :
F[NANCIERA DE DESARROLLO EN EL MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL

DIRECCION DE
DESARROLLO
' ORGANIZACIONAL

~ CODIGO: DGDI02.22

Fecha de elaboracién:

PROGRAMA “MI VIVIENDA” Abril de 2022
PROCEDIMIENTO :
o - Registros ~Cargo Procedimientos 3
No. Actividades Tareas Aplicables Responsable Asociados .Observac_;:ongs
Base de
Datos Drive
compartida
por DGDI y »
Recibir expediente, analizarlo, luego suscribir DIVE Fes;;?zaac(t;;ldad A
Andlisis del I:SSETG.Ey posteriormente remitir el expediente Cuademo de manera
expediente, ; : Registros simultdnea con la
40 | suscripcién de la . < . DGAF tarea anterior,
STyremisisna | (TiémPpo estimado: 3 horas) Médulo de entre SEGE y
SEGE Seguimien- to DGAF (1 dia en
de expe- conjunto).
dientes,
Apartado
para
Programa “Mi
Vivienda”
1. Recibir el expediente y gestionar la firma
Suscripcionde la |de la MAI, de toda la documentacion B d
documenta-cidon inherente al proceso, conforme a Io Dafe gr‘ &
por parte de la estipulado en el Contrato de Fideicomiso | ©308 rt':iv
MAI como rubrica autorizada por el MUVH: gg?’ggsr‘;
5 : a. Resolucién de Aprobacién del  AE. DIVE
Remision de la
Nota Oficial ala~ | b- La ST Baadern di
AFD c. El Acuerdo MUVH-Beneficiario y la Nota de Ragistros SEGE/MAI
3 Comunicacién a la AFD.
50 | Recepcién del ,
. M
acuse dereciboy | 2. Remitir la Nota Oficial a la AFD, Se":;ﬁl‘;ﬁ s
remision a DGDI | adjuntando toda la documentacion, con las de prpe:
de todo el rubricas autorizadas. dicntss
expediente o rtacio
3. Recibir el acuse de la AFD por el recibo de sz:ra
la nota enviada, y luego remitir todo el Programa "Mi
expediente a DGDI. Vivienda"
(Tiempo estimado: 1 dia)
Entrega de copia . . .
del Acuerdo 1. Recibir el expediente y, a través de DIVE,
MUVH- = proceder a la entrega al Beneficiario de una
60 Beneficiari copia del Acuerdo con el MUVH. DeRiRive
(Tiempo estimado: 1 dia)
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ANEXO A LA RESOLUCION N° 1239 DEL 08/06/22

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
~EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA

PROGRAMA “MI VIVIENDA”

FINANCIERA DE DESARROLLO EN EL MARCO DEL FIDEICOMISO PARAEL

DIRECCION DE
DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

CODIGO: DGDI 02.22
Fecha de elaboracién:
Abril de 2022

~ PROCEDIMIENTO

e ‘Registros Cargo Procedimientos o
No. Actividades Tareas Aplicables Responsable NSl Observaciones
1. Recibir de la AFD, via correo electrénico,
la comunicacién de que la transferencia a Ia
IFl, a través del SIPAP-BCP, ha sido
realizada.
(Tiempo estimado: 3 dias)
2. Comumcar alaIFl, via correo electrénico,
sobre dicha acredita-cién, una vez recibida la
Recepcion dela | comunicacion por parte de la AFD.
comunica-cién de
la AFD sobre (Tiempo estimado: 1 dia)
transferencia de
fondos a la IFI. 2.1 Una vez desembolsado el crédito | Base de
complementario y el AE, con adquisicion de | Datos Drive
Comunicaciéna |la propiedad (vivienda/inmueble), por parte compartida
la IFI por parte del beneficiario, la IFI, dentro de los quince | por DGDI y
del MUVH, sobre | (15) dias habiles, debera remitir al MUVH, | DIVE
la efectiviza-cién via Mesa de Entrada, fotocopias Estos fondos
del desembolso autenticadas de las documentaciones que | Cuaderno de permanece-ran
acrediten tantc el desembolso como Ia Registros no disponibles
. adquisicién de la vivienda, en este dltimo hasta la
70 Remisién por caso, conforme al protocolo notarial DGDV/ DIVE concrecién de
parte de la IFl de | respectivo, de acuerdo a la clausula | Médulo de todos los
copias correspondiente del convenio suscrito con la Seguimien- to procesos
autenticadas de | IFI.- de expe- administrati-vos
documentos de dientes, de la IFI.
desembolso y 2.2 En el supuesto de que el monto del AE Apartado
protocolo notarial | no pueda ser desembolsado en favor del para
beneficiario o el vendedor, la IFl debera Programa “Mi
Derivar ) comunicar al MUVH, a través de DGDI, sobre | Vivienda”
documentos al la situacion acaecida dentro de las siguientes
Dpto. de 12 horas habiles de ocurrido el evento,
Rendicion de peticionando al MUVH la designacién de la
Cuentas, via cuenta bancaria para la devolucién de las
DGAF y DIFI. sumas percibidas, que deberan ser devueltas
en un plazo maximo de 72 horas
posteriores a la comunicacién hecha por el
MUVH.
3. Derivar todos los documentos exi-gidos al
Dpto. de Rendicién de Cuentas, via DGAF y
DIFl, una vez finalizado este proceso,
ademas de tener la guarda correspondiente
en DGDI/DIVE.
(Tiempo estimado: Paso 3: 3 horas)
2 Recibir el expediente, clasificar los
Rec_ep{:lo'n, documentos conforme a su naturaleza y
80 glracilgc;aggn Y archivar conforme a normativas vigentes. i‘;?;fg”o de DERC
expediente. (Tiempo estimado: 2 horas)
DIRECCIgN GENERAL DE DESARCR)OLLO INMOBILIARIO
. | DIRECCION DE VIVIENDAS ECONOMICAS .
Flaborado por: | 5 2ECCION DE DESARROLLO ORGANIZAGIONAL Fash: ABRIL DE2022
DPTO. DE GESTION DE PROCESOS
Revisado por: w“ GENERAL DE CONTROL INTERNO Fecha: ABRIL DE 2022
L \,
Aprobadcﬂ)_ér: d Fecha:
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REQUISITOS LEGALES Y REGULATORIOS APLICABLES
] _ PROCEDIMIENTO OPERATIVO
“EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA FINANCIERA DE DESARROLLO
EN EL MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL PROGRAMA “MI VIVIENDA”

;MAGRO.F’ROCESQ MISIONAL: Implementar los planes y programas en materia de vivienda y habitat.
PROCESO - . Aplicar planes y programas

<] VIVIENDA

EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA FINANCIERA
DE DESARROLLO EN EL. MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL PROGRAMA Mi

- Recepqién y verificacion de la “Que crea el 'Min.isterio de L'.er.ain.i.s.mo, V'ivi'éhd; y
comunicacion de iz IFI Ley 6.152-18 Habitat (MUVH), y crea su Carta Organica
- Comunicacién con el “Fomento de la Vivienda y Desarrollo Urbano”
beneficiario para firma de Ley N° 5.638-16
Acuerdo “Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de Fomento
10 de la Vivienda y Desarrollo Urbano”
- Lienado de ia Solicitud de Decreto N° 3.317-20
Transferencia “Por la cual se modifica, amplia y consolida el
: Reglamento Operativo de Clase Media,
- Remisidn del expediente a Resolucion N° 1.913-21 | aprobado por resolucién N° 1.075-21, enel
DGDI marco de [a Ley N° 5.638-16 "Fomento de la
Vivienda y Desarrollo Urbano”
“Que crea el Ministerio de Urbanismo,
Vivienda y Habitat (MUVH), y ¢rea su Carta
Ley6.152-1g | Organica
“‘Fomento de la Vivienda y Desarrollo
- o Urbang”
- Toma conocimiento del Ley N° 5.638-16
expedienie
20 - o “Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de
- Sqlu_:lta a‘SEGE del acto Decreto N°® 3.317-20 Fomento de la Vivienda y Desarrollo
administrativo de Urbano”
aprobacion de AE.
Resoluca02n1N 1.913- “Par ta cual se modifica, amplia y consolida
el Reglamento Operativo de Clase Media,
aprobado por resolucion N° 1.075-21, en &l
marco de la Ley N° 5.638-16 “Fomento de
la Vivienda y Desarrollc Urbano”
*Que crea el Ministerio de Urbanismo,
Vivienda y Habitat (MUVH), y crea su Carta
Organica
Ley 6.152-18 “Fomento de la Vivienda y Desarrolio
Urbano”
Ley N* 5.838-18 “Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de
- Elaboracion de Resolucion Fomento de la Vivienda y Desarrollo
doiiggiobac:on del AE v Nota Decreto N° 3.317-20 Urbano
30 L “Por la cual se modifica, amplia y consolida
—~~~Remisién de la ST a DGAF Resolucién N° 1.913- el Regfamento Operativo de Clase Media,
Y 1 ’ aprobado por resolucion N° 1.075-21, en el
\\ marco de la Ley N° 5.638-16 "Fomento de
\ Resolucién N° 2,074~ la Vivienda y Desarrollo Urbano
21 “Por el cual se modifica parciaimente el
3 punto 6 de la clausula tercera del convenio
\( de cooperacion de cooperacion entre el
Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat
e institucion de intermediacion financiera,
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REQUISITOS LEGALES Y REGULATORIOS APLICABLES
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aprobado por Res. N° 1.977-21

40

-Analisis del expediente,
suscripcion de la STy
remision a SEGE

Ley 6.152-18

Ley N° 5.638-16

Decreto N° 3.317-20

Resolucion N° 1.913-
21

“Que crea el Ministerio de Urbanismo,
Vivienda y Habitat (MUVH), y crea su Carta
Organica

“Fomento de la Vivienda y Desarrollo
Urbano”

“Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de
Fomento de la Vivienda y Desarrollo
Urbano”

“Por la cual se modifica, amplia y consolida
el Reglamento Operativo de Clase Media,
aprobado por resolucién N° 1.075-21, en el
marco de la Ley N° 5.638-16 “Fomento de
la Vivienda y Desarrollo Urbano”

50

- Suscripcion de la
documentacion por parte de
la MAI

- Remision de la Nota Oficial
ala AFD

-Recepcion de acuse de
recibo y remisién a DGDI de
todo el expediente

Ley 6.152-18

Ley N° 5.638-16

Decreto N° 3.317-20

Resolucion N° 1.913-
21

Resolucion N° 2.074-
21

“Que crea el Ministerio de Urbanismo,
Vivienda y Habitat (MUVH), y crea su Carta
Orgénica

“Fomento de la Vivienda y Desarrollo
Urbano”

“Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de
Fomento de la Vivienda y Desarrollo
Urbano”

“Por la cual se modifica, amplia y consolida
el Reglamento Operativo de Clase Media,
aprobado por resolucién N° 1.075-21, en el
marco de la Ley N° 5.638-16 “Fomento de
la Vivienda y Desarrollo Urbano”

“Por el cual se modifica parcialmente el
punto 6 de la clausula tercera del convenio
de cooperacion de cooperacion entre el
Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat
e institucion de intermediacién financiera,
aprobado por Res. N° 1.977-21

-Entrega de copia del Acuerdo

C MUVH-Beneficiario

Ley 6.152-18

Ley N° 5.638-16

Decreto N° 3.317-20

Resolucion N° 1.913-21

Resolucion N° 2.074-21

“Que crea el Ministerio de Urbanismo, Vivienda y
Habitat (MUVH), y crea su Carta Orgénica

“Fomento de la Vivienda y Desarrollo Urbano”

“Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de Fomento
de la Vivienda y Desarrollo Urbano”

“Por la cual se modifica, amplia y consolida el
Reglamento Operativo de Clase Media,
aprobado por resolucion N° 1.075-21, en el
marco de la Ley N° 5.638-16 “Fomento de la
Vivienda y Desarrollo Urbano”

“Por el cual se modifica parciaimente el punto 6
de la clausula tercera del convenio de
cooperacion de cooperacion entre el Ministerio
de Urbanismo, Vivienda y Habitat e institucion
de intermediacién financiera, aprobado por Res.
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ANEXO A LA RESOLUCION N° 1239 DEL 08/06/22

i DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
CODIGO: DGDI 02.22 - Fecha de elaboracion: Abril de 2022
REQUISITOS LEGALES Y REGULATORIOS APLICABLES
] PROCEDIMIENTO OPERATIVO
“EMISION DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA A LA AGENCIA FINANCIERA DE DESARROLLO
EN EL MARCO DEL FIDEICOMISO PARA EL PROGRAMA “MI VIVIENDA”

N°® 1.977-21
» i “Que crea el Ministerio de Urbanismo, Vivienda y

- Recepcion de la comunica- Ley 6.152-18 Habitat (MUVH), y crea su Carta Orgéanica
cion de la AFD sobre
transferencia de fondos a la IFI. | | ey N° 5.638-16 “Fomento de la Vivienda y Desarrollo Urbano”

L Decreto N° 3.317-20 “Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de Fomento
- Comunicacion a la IFI por de la Vivienda y Desarrollo Urbano”
parte del MUVH, sobre la
efectivizacion del desembolso “Por la cual se modifica, amplia y consolida el

70 Resolucién N° 1.913-21 Reglamento Operativo de Clase Media,

e aprobado por resolucién N° 1.075-21, en el
Remision por parte de la IFI de marco de la Ley N° 5.638-16 “Fomento de la
copias autenticadas de Vivienda y Desarrollo Urbano”
documentos de desembolso y
protocolo notarial. Derivar “Por el cual se modifica parcialmente el punto 6
documentos al Dpto. de Resolucion N° 2.074-21 de la clausula tercera del convenio de
Rendicién de Cuentas, via cooperacion de cooperacion entre el Ministerio
DGAF y DIFI. de Urbanismo, Vivienda y Habitat e institucion

de intermediacion financiera, aprobado por Res.
N° 1.977-21
“Que crea el Ministerio de Urbanismo, Vivienda y
Habitat (MUVH), y crea su Carta Organica
Ley 6.152-18
“Fomento de la Vivienda y Desarrollo Urbano”
-Recepcion, clasificacion y Ley N°® 5.638-16

'gp | @rchivo del expediente. “Que reglamenta la Ley N° 5.638-16 de Fomento

de la Vivienda y Desarrollo Urbano”
Decreto N° 3.317-20
“Por la cual se modifica, amplia y consolida el
Reglamento Operativo de Clase Media,
Resolucion N° 1.913-21 | aprobado por resolucién N° 1.075-21, en el

marco de la Ley N° 5.638-16 “Fomento de la
Vivienda y Desarrollo Urbano”

B.2 NORMAS DE CONTROL ; e

1. Los tiempos de duracion de cada fase de este procedimiento operativo, corresponden a un promedio estimado que
cada solicitud/expediente o grupo de solicitudes/expedientes, deberia permanecer en cada sector. Para la correcta
aplicacion de este criterio, los funcionarios superiores, Directores Generales, y Directores, deberan velar por el
cumplimiento de los plazos estimados, conforme a buenas practicas administrativas tendientes a la eficacia y eficiencia
operativa y de gestion.

3. El estricto cumplimiento de los procedimientos y de las normas de este manual sera monitoreado y controlado por la
Direccion General de Auditoria Interna.

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO INMOBILIARIO
DIRECCION DE VIVIENDAS ECONOMICAS

DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DPTO..DE GESTION DE PROCESOS

Elaborado por: Fecha: ABRIL DE 2022

Revisado por: Fecha: ABRIL DE 2022

z

[
Aprobado pon:\ /6( Fecha:
| i | -1 )
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TAVAPY NEMOHENDA, a5 2
O HA TEROHA B TETA REKUAI
URBANISMO, B GOBIERNO NACIONAL

VIVIENDA Y HABITAT

MISION. Somos la institecion recar de ks polivicas piiblicas devivicada, wbanistieas ¥ del labita, gestionando plazes,

£

programas ¥ accianes que contrbuyan amejora la ealidad de vida de los abitanres de fa Repriblica del Paragueay.

Anexo Resolucion N° 1239 del 08/06/22
FORMULARIO DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIA

Iristruccién de Transferencia de Recursos - Fideicomiso MUVH/AFD

Entidad: ' Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat (MUVH)

N° de Solicitud: 000/20.. Fecha de emision: N

Datos para la Transferencia

IFI;

| RUC:

N° de Cuenta

BANCO

Concepto de Transferencia Importe en Guaranies

Aporte estatal de ....% otorgado por el MUVH a favor de:

BeneflClario ....ou il svasmeen it I reesesssrsrsemesraoes

|iS
/
Y

Director General de
Administracion y Finanzas

A\

Ministro - MUVH
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