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Poder Ejecutivo
Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat
Resolucion N° 1569

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL MINISTERIO DE URBANISMO,
VIVIENDA Y HABITAT EN CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES NROS. 4679/12 DE
“TRAMITES ADMINISTRATIVOS”, Y 6715/2021 “DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS™.

Asuncion, 8 de agosto de 2023.

VISTO: ElMemorando DGAI 102-2022 del 22/03/22; la Providencia del 22/03/22; el Memorando MDIDO
083-22 del 23/09/22; la Providencia del 28/09/22 de la Direcciéon General de Control Interno; la
Providencia del 31/10/22 de la Direccion General de Gabinete; el Dictamen DIDI N° 2002/2022 del

£ 29/12/22; los Memorandos MUNCT 171/23 del 19/06/23, M-DPAM 152-22 del 21/09/22 y DIVE
N°282-23 del 23/03/23; las Leyes Nros. 4679/12, 6715/21 y 6152/18; y,

CONSIDERANDO: Que, por Memorando DGAI 102-2022 del 22 de marzo de 2022, la Direccion General
de Auditoria Interna, expresa: “..com relacion a la Ley N° 4679/2012 “De trdmites
administrativos”... se recomienda efectuar la solicitud de actualizacién del inventario de
tramites administrativos... para la elaboracion segin lo establecido en el articulo 2° de la
citada Ley y posterior aprobacion del Reglamento de Tramites Administrativos del Ministerio
de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat adecudndolo a la Ley N° 6715/2021 “De Procedimientos
Administrativos”... ",

Que, por Providencia del 22 de marzo de 2022, la Direccién General de Gabinete, remite los
antecedentes a la Direccion General de Control Interno para continuar el proceso.

Que, por Memorando MDIDO 083-22 del 23 de setiembre de 2022, la Direccién General de
Control Interno, manifiesta: “...a objeto de presentar adjunto los procedimientos de trdmites
administrativos correspondientes a: 1. Trdmite: Solicitud de adjudicacion de SVS (Subsidio
para la Vivienda Social) del Programa FONAVIS en sus diferentes modalidades. 2. Trdmite:
Solicitud de adjudicacion de SHD (Subsidio Habitacional Directo) del Programa CHE TAPYI
para Grupos Organizados. 3. Trdmite: Postulacién para el SHD (Subsidio Habitacional
Directo) para el Programa AMA-BID (Componente I). 4. Trdmite: Postulacion para el
Programa “Mi Vivienda”. Los mismos son remitidos con el fin de ser aprobados via .acto
administrativo... ",

¢ Que, por Providencia del 31 de octubre de 2022, la Direccién General de Gabinete, remite los
antecedentes a la Direccidn General Juridica y Notarial, a fin de evaluar los procedimientos
propuestos.

Que, por Dictamen DIDI N° 2002/2022 del 29 de diciembre de 2022, la Direccion General Juridica
y Notarial manifiesta: “...atendiendo a las consideraciones expuestas, habiendo esta Direccidn
constatado los aspectos formales del documento propuesto por la Direccion de Desarrolio
Organizacion dependiente de la Direccion General de Control Interno, respecto de la
actualizacién de los procedimientos de trdmites administrativos de los programas FONAVIS-en
sus diferentes modalidades, CHE TAPYI-para grupos organizados-, PROGRAMA AMA - BID
(Componente 1), MI VIVIENDA, en relacion a lo dispuesto por la Ley N° 6715 del 29/09/2021
“DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS”, vigente desde el 29/09/2022, y en virtud de
las atribuciones de la Mdxima Autoridad dispuestas por Ley N° 6512/2018 del MUVH, es
consideracion de esta Direccion que no existen impedimentos de orden legal que obsten a la
prosecucion de los trdmites tendientes a la emisién del acto administrativo de rigor por el cual
se apruebe la actualizacion del Procedimiento de Trdmites Administrativos de los programas
citados en el andlisis del presente dictamen, conforme al documento presentado por la
Direccicn de Desarrollo Organizacional de la Direccion General de Control Interno...”.

Que, a través de los Memorandos MUNCT 171/23 del 19 de junio de 2023; M-DPAM 152-22 del
21 de setiembre de 2022 y DIVE N° 282-23 del 23 de marzo 2023, las Direcciones Generales
involucradas en el proceso, remiten los Procedimientos de Tramites Administrativos
correspondientes a cada drea con adecuaciones sugeridas, a fin de dictarse el acto administrativo
correspondiente. ‘

Que, el Art. 8° de la Ley N° 6152/2018 dispone: “El Ministro de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat
(MUVH)Nes la mdaxima autoridad institucional. En tal cardcter es el responsable de la divecciony
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Poder Ejecutivo
Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat
Resolucion N° 1569

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL MINISTERIO DE URBANISMO,
VIVIENDA Y HABITAT EN CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES NROS. 4679/12 DE
“TRAMITES ADMINISTRATIVOS”, Y 6715/2021 “DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS”.
Asuncion, 8 de agosto de 2023.

22-

de la gestion especializada, técnica, financiera y administrativa de la Entidad, en el ambito de sus
atribuciones legales, asimismo, ejerce la representacion legal del Ministerio”.

Por tanto, en gjercicio de sus atribuciones legales,

El Ministro de Urbanismo, Vivienda y Hdbitat
Resuelve:

Art. 1°) APROBAR los Procedimientos de Tramites Administrativos de los Programas FONAVIS en
sus diferentes modalidades, Proyecto Che Tapyi para Grupos Organizados, Programa AMA -
BID (Componente I), y, Mi Vivienda, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en las leyes
Nros. 4679-12 “De Tramites Administrativos™ y 6715/21 “De Procedimientos Administrativos”,
que se adjunta como Anexo, de acuerdo a lo expuesto en el exordio de la presente Resolucion.

Art.2°) ENCOMENDAR a la Direccién General de Auditorfa Interna el control del cumplimiento de las
normas de este Procedimiento.

ICAR a quienes corresponda y cumplido, archivar.
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I. PROPOSITO Y ALCANCE

La presente normativa denominada “Procedimiento de Tramites Administrativos”, ha sido elaborada para
su implementacién en el marco de los Programas Institucionales especificamente indicados en la
resolucién de aprobacion, a objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley N° 4.679-12, de’
"Tramites Administrativos”, asi como en la Ley N° 6715-2021 “De Procedimientos Administrativos”,
mismas que han sido promulgadas a los efectos de establecer una normativa marco para los Organismos
y Entidades del Estado (OEE), con la finalidad de precautelar los derechos de los ciudadanos de l'al
repUblica, en cuanto a la eficiencia, trazabilidad y transparencia de procesos y tramites inherentes a los
compromisos misionales de las instituciones estatales, entre las cuales estd inserta el Ministerio de
Urbanismo, Vivienda y Habitat.

Se ha incluido en este documento a los programas embleméticos existentes, y de mayor impacto en la
ciudadania en general, y en sectores especificos de ella, los cuales son:

Programa del FONAVIS, Subsidios Habitacionales en sus diversas modalidades:
a. SVS para Grupos Organizados
b. Subsidios Individuales.
€. Modalidad de Compra de Vivienda
d. Modalidad de construccién en Lote Propio.

- Soluciones Habitacionales otorgadas por la Unidad Ejecutora de Proyectos-Programa Che
Tapyi.

- Programa “Mi Vivienda”

- Subsidio Habitacional Directo del Proyecto AMA-BID (Componente I)

El espiritu de la presente normativa es, no sdlo facilitar el acceso a la informacidn, tanto de los interesados,
como asi también de los funcionarios del MUVH, sino ademds presentar un cuadro general del-
funcionamiento de los mencionados programas y los tiempos de respuesta correspondientes a los tramites
y procesos inherentes a los mismos, de manera a hacer patente la responsabilidad de la |nst|tuc10n con

todaﬁ c\udadama
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II. TRAMITE: SOLICITUD DE ADJUDICACION DE SVS (SUBSIDIO PARA LA
VIVIENDA SOCIAL) DEL PROGRAMA FONAVIS EN SUS DIFERENTES
MODALIDADES.

1.Definiciones: a. FONAVIS: Es la fuente estable de recursos que el Estado establece, para
subsidiar programas de Viviendas Sociales y esta orientado a disminuir el déficit
habitacional en todo el territorio nacional e impulsar la economia nacional.

b. SVS: Subsidio a la Vivienda Social

C. SAT: Servicios de Asistencia Técnica

d. SH: Solucién Habitacional (SH)

e. SD: Subsidio Directo: ayuda estatal sin cargo de restitucion, explicito y de monto
conocido, otorgados a las personas que sean beneficiadas con programas de desarrollo
social. ‘

f. Subsidio Indirecto (SI): ayuda estatal no explicita con cargo de restitucion, otorgada
a las personas que sean beneficiarias con programas de desarrollo social; como créditos
concedidos con condiciones preferenciales, u otra ayuda que le implique un beneficio
indirecto.

g. USM: Unidad de Salario Minimo.

h. VIS: Viviendas de Interés Social.

i. VE: Vivienda Econdmica.

j. RUBAS: Registro Unico de Beneficiarios de Ayuda Social.

k. MSE: Médulo de Seguimiento de Expedientes.

2. éQuién lo Todos los paraguayos y paraguayas o extranjeros con radicacién permanente en
puede nuestro pais, que cumplan las siguientes condiciones:
solicitar? a. Mayor de edad.

b. Jefe de familia.

c. Que no tenga vivienda y que necesite una.

3. Documenta- 3.1 INDIVIDUAL

cion a presentar ) .
- Quienes pueden acceder al subsidio?: Todos los paraguayos y paraguayas o

extranjeros con radicacion permanente en nuestro pais, que sean:
a. Mayores de edad,

b. Jefes de familia,

¢. Que no tengan vivienda y que necesite una vivienda

- Documentaciones Requeridas:

a. Fotocopia autenticada de cedula de identidad civil del postulante

b. - Fotocopia autenticada de cedula de identidad civil de la pareja

f c. Original o fotocopia autenticada de Certificado de matrimonio o Certificado de
concubinato

d. Original o fotocopia autenticada de Certificado de Nacimiento de los hijos

e. Certificado de Trabajo (trabajadores formales)

f. Original Declaracion Jurada de Ingresos (trabajadores no formales)

g. Original Declaracién Jurada de IVA (trabajadores independientes)

h. Certificado de Discapacidad, de ser necesario y pertinente.

i. Certificado de Antecedente Policial del Solicitante y su Pareja.

j- Declaracién jurada de no haber adquirido, construido, ampliado o mejorado una
vivienda con Subsidio estatal o municipal.

k. Los hijos mayores de edad deben presentar fotocopia autenticada de cedula de
identidad civil, certificado de antecedente policial y certificado de no poseer
inmueble expedido por la Direccion General de los Registros Publicos.

3.2 PAR\A MODALIDAD COMPRA DE VIVIENDAS (NUEVA O USADA)
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e Original Certificado de No poseer inmuebles del solicitante, y de su pareja y de
los miembros del Grupo Familiar mayores de edad. (Direccion General de los
Registros Publicos — Avda. Eusebio Ayala ¢/ Avda. de la Victoria — Km 5)

3.3 PARA MODALIDAD DE EDIFICACION EN LOTE PROPIO

- Fotocopia autenticada del Titulo de Propiedad.
- Certificado de condicién de dominio expedido por la Direccién General de los
Registros Publicos.

- Documentaciones requeridas para calificar la vivienda

Fotocopia autenticada de la C I P del Propietario del Inmueble

Fotocopia autenticada del Titulo de Propiedad

c. Carta Oferta firmada por el Propietario, con datos del Propietario y del Terreno
(CV)

d. Plano de la Vivienda con las medidas internas de los locales 40 mts2 para nivel

4, 46 mts2 para nivel 3 y 60 mts2 para nivel 1-2.

Plano Manzanero o de loteamiento que provee la Municipalidad

Croquis de Ubicacién del Inmueble

Fotocopia de la Factura de ANDE o ESSAP

Fotocopia del Gltimo pago del Impuesto Inmobiliario

Fotografia de la Vivienda: Fondo, Frente, Bafo y Cocina

La superficie del terreno no debe superar 450 mts2

o W

o Tame

Observacidn: En caso de que la solucién habitacional corresponda a un edificio de
departamentos o conjuntos habitacionales, incluir: Fotografias de dreas comunes:
escaleras y/o ascensores.

3.4 GRUPOS ORGANIZADOS
-Quienes pueden acceder al subsidio?: Todos los paraguayos y paraguayas o
extranjeros con radicacién permanente en nuestro pais, que sean:

a. Mayores de edad,
b. Jefes de familia, -
c. Que no tengan vivienda y que necesiten una vivienda

- Documentaciones Requeridas:

Fotocopia autenticada de la cedula de identidad civil del postulante

Fotocopia autenticada de la cedula de identidad civil de la pareja

Original o fotocopia autenticada del Certificado de Nacimiento de los hijos
Original Certificado de No poseer inmuebles (postulante, y pareja y miembros
del Grupo Familiar mayores de edad)

Certificado de Trabajo (trabajadores formales)

Declaracién Jurada de Ingresos (trabajadores no formales)

Declaracion Jurada de Iva (trabajadores independientes)

Original o fotocopia autenticada del Certificado de matrimonio o Certificado de
concubinato

Certificado de Discapacidad, de ser necesario y pertinente.

Certificado de Antecedente Policial del Solicitante, su Pareja y miembros del
Grupo Familiar mayores de edad.

k. Declaracién jurada de no haber adquirido, construido, ampliado o mejorado una
vivienda con Subsidio estatal o municipal

cooo
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4. Donde se

Mesa de Entrada del Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat

tramita - Direccién: Independencia Nacional N© 909 esq. Manuel Dominguez.
- Teléfono: (+595 21) 413 3000
- Horario de Atencidn: Lunes Viernes de 07:00 a 15:00 hs.

5. Mas - Direccion General del FONAVIS

informacién - Teléfono: (+595 21) 413 3000, extensidn N° 527

- E-mail:
- Portal de internet: https://www.muvh.gov.py/sitiofonavis

6. Plazo para
responder

80 dias corridos, desde la fecha de ingreso del expediente al Sistema Informatico
Por parte del SAT.

7. Normativa
aplicable

a. Ley N° 6.152/2018, de creacion del MUVH.

b. Ley N° 3.637/2009, de creacion del FONAVIS.

¢. Resolucion N° 2923 del 30 de diciembre de 2011, por la cual se aprueban las
modificaciones al Reglamento General del FONAVIS y al Reglamento de Programas
Habitacionales.

d. Resolucién N° 1835-14, y sus modificaciones subsiguientes y concordantes.

e. Resolucion 428-20. “Por la cual se autoriza la continuidad de los procesos de
calificacion de proyectos y/o primeros desembolsos, con la presentacion de la
contrasefia de ingreso al MADES de la solicitud de la declaracién de impacto
ambiental (DIA), en el marco del FONAVIS.

f. Resoluciéon N° 631 del 20 de abril de 2021, por la cual se modifican resoluciones
emitidas en el marco del Programa FONAVIS.

g. Resolucidon N° 2.645-21, por la cual se aprueba el Manual de Procedimientos para
la calificacion provisiona] de proyectos, y emisidn de subsidios del Programa
FONAVIS. '

8. Procedimiento
tras la solicitud y
Areas
responsables

SUBSIDIO PARA GRUPOS ORGANIZADOS

1. Emite (y se publica) la Resolucién que aprueba la convocatoria 7
2. Carga datos del Proyecto en el Sistema Informatico de Postulacion de Proyectos

FONAVIS |

3. Preselecciona Proyectos y comunica al SAT para que ingrese Carpeta Técnica

4. Recibe vy registra el proyecto presentado por el SAT

5. Analiza las condiciones legales del inmueble. Solicita Verificacion Técnica
Ambiental, y tasacion del inmueble, segun el caso

6. Realiza Verificacion Técnica Ambiental e informa. Realiza tasacion, de ser
pertinente

7. Realiza la Evaluacion Técnica Habitacional (ETH)

8. Autoriza la presentacion de la Carpeta Social

9. Prepara la Carpeta Social

10.Recibe la Carpeta Social y registra en el MSE

11.Recibe la carpeta social, toma conocimiento y deriva a los departamentos
respectivos

12.Verifica y cruce de datos en DREI. Elabora informe

13.Elabora y suscribe el Informe Social y remite a la Direccion General del FONAVIS

14. Archiva transitoriamente el expediente

II. CALIFICACION DE PROYECTOS

1. Sohcnta [nﬁgrme sobre disponibilidad del rubro de Financiamiento para uno o mas

\

\
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proyectos.

Emite Informe de disponibilidad presupuestaria

Solicita Llamado Nacional para otorgamiento de subsidios

Elabora resolucién de llamado Nacional

Publica Llamado Nacional

Elabora Informe y solicita dictamen juridico

Analiza y emite dictamen sobre calificacién de proyectos y adjudicacién de

subsidios.

8. Elabora resolucién de calificacién provisional, y la MAI suscribe resolucién y rubrica
acuerdos '

9. Toma conocimiento, deriva para impresidn de subsidios. Informa al SAT

NOUAWwN

9. Observaci

es

a. El tiempo de respuesta consignado alude a un lapso promedio, correspondiente a los
tramites necesarios del Programa, en el sentido de la adjudicacién de una solucién

. habitacional, no asi a la entrega final de la misma.

b. Informaciones adicionales: https://www.muvh.gov.py
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III. TRAMITE: SOLICITUD DE ADJUDICACION DE SHD (SUBSIDIO
HABITACIONAL DIRECTO) DEL PROYECTO “"CHE TAPYI” PARA GRUPOS
ORGANIZADOS

1. Definiciones: a. Es un proyecto integral, que contempla la construccion de viviendas sociales
e infraestructura basica. Esta dirigido a familias que viven en situacién de
pobreza y pobreza extrema, nucleados en “Grupo Organizado en Comision
Vecinal u otra Organizacion Social de Base”, reconocida por la Municipalidad
local.

b. Subsidio Habitacional Directo (SHD): Ayuda estatal directa, sin cargo de
restitucion, que se otorgard por una sola vez a las personas naturales que
sean beneficiarias del Programa Che Tapyi/MUVH, para posibilitar el acceso a
una solucién habitacional, destinada a la habitacion permanente del
beneficiario y su grupo familiar.

¢. Solucion Habitacional: Es aquella Vivienda de Interés Social (VIS), que se
adecua a las condiciones previstas en el Articulo N°3 del Reglamento del
Programa.

d. Postulante: persona natural que cumple con los criterios para el SHD.

e. Beneficiario: Persona natural que cumple con los criterios y requisitos de
elegibilidad establecidos en el Reglamento del Programa.

f. Grupo Organizado: Organizacién de Base, Comisién de Fomento Urbano,
Vecinal o otra, legalmente constituida y reconocida por la Municipalidad local,
que representa a los postulantes al Subsidio Habitacional, y es responsable

{ de gestionar la obtencidon de una Solucién Habitacional, para las personas
instaladas en asentamientos precarios, ubicadas en inmuebles de propiedad
de Municipios, Ministerio de Desarrollo Social (MDS), Instituto de Desarrollo
Rural y de la Tierra (INDERT), territorios de comunidades indigenas u otras
Entidades.

g. Lista de Postulantes: Nomina que contiene la identificacion de las personas
inscriptas para la postulacién, correspondiente a cada Conjunto Habitacional.

h. Lista de Beneficiarios: Nomina que contiene la identificacion de los
postulantes seleccionados como beneficiarios del SHD para cada Conjunto
Habitacional, emitida conforme Resolucion del MUVH.

i. Unidad de Salario Minimo: (USM): Monto equivalente a un salario minimo
establecido por la autoridad competente, para trabajadores de actividades
diversas no especificadas, para la RepUblica del Paraguay.

j. Vivienda de Interés Social: (VIS): Vivienda destinada a cubrir las
necesidades bésicas de vivienda y habitat adecuados, dirigida a estratos de
pobreza y extrema pobreza y clasificada en dos tipologias:

i.i Vivienda de Interés Social — UBH+2D: Unidad basica habitacional mas 2

Dormitorios, construida en terreno urbanizado con infraestructura basica.

Vivienda de Interés Social — ER+2D: Espacio Reunitivo mas dos

Dormitorios construidos para comunidades de Pueblos Originarios, conforme

al proyecto arquitectonico disefiado. Segln las caracteristicas culturales y

geograficas de los grupos seleccionados.

Las comunidades o poblacién meta a ser beneficiadas, que son presentadas y

2. éQuiénlo ! oo :
Q aprobadas con cédigo SNIP por el Ministerio de Hacienda.

puede so_licita[r-\? '

A
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3. Documentacion
a presentar
segln el
proyecto o
comunidad meta

3.1 PROYECTO SAN BLAS PARA 600 SOLUCIONES HABITACIONALES
3.1.1 Requisitos bésicos para postular al Subsidio Habitacional Directo

Tendran derecho a postular al Subsidio Habitacional Directo las personas que
relinan las siguientes condiciones:

a. Ser Mayor de edad, excepcionalmente o contar con algiin miembro de la
familia de nacionalidad paraguaya o tener radicacion permanente en el
pais; mayor de 18 (dieciocho) afios de edad o menor emancipado, jefe de
familia, quien pretende formalmente acceder a una SHD en el marco del
presente Reglamento, asentado con su Grupo Familiar, en el Registro del
MUVH.

b. No haber adquirido, construido, ampliado o mejorado una vivienda con la
aplicacién de una ayuda estatal o municipal.

c. No ser propietario ni hallarse en tramite de compra de un inmueble.
Condicion también exigible a los demas miembros del grupo familiar.
Excepcionalmente podré considerarse situaciones contrarias, quedando la
misma a criterio de la Administradora del Proyecto.

d. El postulante jefe de familia y su cényuge o concubino/a, no podra
presentar mas de una solicitud de postulacién ni integrar otro grupo
familiar. En caso de detectarse esta situacion se convocara al grupo
familiar a una mesa de dialogo con el equipo de trabajo Técnico Social, a
fin de aclarar las postulaciones presentadas y en caso de corresponder se
dejara sin efecto la solicitud duplicada por el mismo grupo familiar.

3.1.2 Composicion del Grupo Familiar

El grupo familiar estara integrado por las siguientes personas:

a. El/la postulante.

b. Su cdnyuge, o en su caso, su concubina/o (en unién de hecho).

c. Los hijos menores de edad no emancipados del postulante, de su cdnyuge
o concubina/o que residan con ellos, incluidos aquellos que cumplan la
mayoria de edad durante el afio calendario en que se postula.

d. Los hijos del postulante, de su conyuge o de su concubino/a, con algln tipo
de discapacidad, sean menores o mayores de edad y que residan con ellos.

e. Las personas respecto de las cuales el postulante, su cényuge o su
concubino/a, tenga a su cargo la tutela o curatela legal, o la obligacion de
prestar alimentos de acuerdo a la legislacion civil y que residan con ellos.

3.1.3 Tendran prioridad en la seleccion:

a. Los Grupos Familiares cuya cabeza de familia sean mujeres con
responsabilidad sobre nifios y adolescentes.

b. Los Grupos familiares que cuenten con personas con discapacidad o
enfermedades crdnicas. ‘

c. Personas de Tercera Edad o Grupos Familiares que cuenten con
miembros de esa franja etaria.

d. Los Grupos Familiares conformados a partir de 5 miembros o mas.

e. Otras situaciones de vulnerabilidad. Se tendra en cuenta las
caracteristicas individuales de los integrantes del Grupo Familiar y su
condicién de habitabilidad.

3.1.4 Documentos requeridos a los postulantes

11
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3.2

a.

Ficha de Relevamiento de datos del postulante.

. Fotocopia autenticada de la cédula de identidad vigente del postulante y

de su conyuge o concubina/o.

Fotocopia autenticada del Certificado de matrimonio o de la Constancia de
union de hecho expedido por el Juzgado de Paz.

Fotocopia autenticada de la sentencia de separacion o divorcio, o fotocopia
autenticada del acta de abandono, expedida por el juzgado de paz. En este
ultimo caso, se determinara el beneficiario del subsidio, a partir de un
dictamen juridico por parte del MUVH.

Fotocopia autenticada del certificado de nacimiento de los hijos menores
o miembros declarados como integrante del grupo familiar.

Fotocopia de las cédulas de identidad de los miembros que conforman el
grupo familiar. '
Certificado de trabajo o declaracion jurada de ingresos del postulante y de
su pareja (en formulario proveido por la UNE-CHE TAPYI/MUVH).
Certificado de no poseer inmueble, proveido por la Direccion General de
los Registros Publicos y constancia expedida por la Municipalidad del
Postulante y su pareja.

Certificado de antecedentes policiales del postulante y su pareja.
Certificado de Antecedentes Judiciales de los titulares y miembros mayores
de 18 afios.

Declaracion Jurada firmada por el postulante y su pareja de no haber sido
beneficiado con algiin Subsidio Habitacional del Estado (formato proveldo
por la UNE-CHE TAPYI/MUVH).

Para el caso de los extranjeros residentes en el pais, los mismos deberan
presentar los siguientes documentos:

. Radicacién permanente.

Certificado de antecedentes para extranjeros expedido por el
Departamento de Informéatica de la Policia Nacional. Ademas:
Radicacion permanente

En caso de ser contribuyentes:

Declaracién Jurada de IVA de los Ultimos tres meses.
Fotocopia de Cedula Tributaria-RUC

Fotocopia de Certificado de cumplimiento Tributario

DE LOS REQUISITOS BASICOS PARA POSTULAR AL SUBSIDIO

HABITACIONAL DIRECTO.

3.2.1 Tendran derecho a postular al Subsidio Habitacional Directo las personas
gue relnan las siguientes condiciones:

Ser Mayor de edad, excepcionalmente podrén postularse menores de edad
que pertenezcan a Pueblos Originarios.

Ser jefe de familia constituida de hecho o de derecho.

Ser de nacionalidad paraguaya, o contar con algin miembro de la familia
de nacionalidad paraguaya o tener radicacion permanente en el pais. VH.
Tener un ingreso familiar mensual establecido dentro de los valores de la
Linea de Pobreza Extrema y Pobreza tota.

. No haber adquirido, construido, ampliado o mejorado una vivienda con la

aplicacion de un subsidio o ayuda estatal o municipal, otorgada por
cualquier Institucion Pablica o Municipal.

No ser propietario ni hallarse en trémite de compra de un inmueble,

12°
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condicién también exigible a los demas miembros del Grupo Familiar.’
Excepcionalmente podran considerarse situaciones contrarias, quedando las
mismas a criterio de la Administradora del Proyecto.

g. El postulante jefe de familia y su cényuge o concubino/a, no podra
presentar mas de una solicitud de postulacién, ni integrar

3.2.2 Tendra prioridad en la seleccion:

a. Los grupos familiares cuya cabeza de familia sean mujeres con
responsabilidad sobre nifios/as y adolescentes.

b. Los grupos familiares que cuenten con personas con discapacidad o
enfermedades crénicas.

c. Personas de Tercera Edad o grupos familiares que cuenten con este tipo de
poblacion.

d. Los grupos familiares conformados a partir de 5 miembros o mas.

e. Otras situaciones de vulnerabilidad. Se tendréd en cuenta las caracteristicas
individuales de los integrantes del Grupo Familiar.

3.2.3 Se consideraran miembros del grupo familiar:

a. El/la postulante.

Su conyuge, o en su caso su concubina/o.

¢. Los hijos menores de edad no emancipados del/la postulante, de su conyuge
o de su concubina/o que habiten con ellos, incluido aquellos que cumplan la
mayoria de edad durante el afo calendario en que se postula.

d. Los hijos del/la postulante, de su cdnyuge o de su concubino/a, con algin
tipo de discapacidad, sean menores o mayores de edad y que habiten con
ellos.

e. Las personas respecto de las cuales el/la postulante, su conyuge o su
concubino/a, tenga a su cargo la tutela o curatela legal, o la obligacion de
prestar alimentos de acuerdo a la legislacion civil y que residan con ellos.

f. El postulante y los integrantes de su GF en ningin caso podran integrar otro
GF diferente, mientras esté en vigencia la postulacién en el marco del
presente Reglamento. ‘

S

3.2.4 Sera condicion ineludible que el/la beneficiario/a del Subsidio
Habitacional Directo:

a. Se obligue en forma expresa e irrevocable a no enajenar, hipotecar, arrendar
o ceder en uso y goce la Vivienda de Interés Social (VIS) adquirida, es decir,
la familia debera habitar la vivienda adjudicada, conforme a las disposiciones
del presente Reglamento.

b. Suscriba el Acuerdo con el MUVH.

c. El/La Beneficiario/a podra disponer de la (VIS) una vez cancelada totalmente
la obligacién contraida en concepto de pago por el terreno con la Institucion
correspondiente, siempre que hayan transcurrido diez (10) afios de haber
recibido el Subsidio Habitacional Directo.

3.3 DE LAS DOCUMENTACIONES REQUERIDAS
3.3.1 Documentaciones legales para GRUPOS ORGANIZADOS:

a. Nota del Grupo Organizado dirigida al/la Ministro/a del MUVH, solicitando la
construccidn de un Proyecto de Viviendas de Interés Social.

b. Fotocopia de la Resolucién Municipal de Reconocimiento de la Comisidn
Veginal.

=gy,
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c. Nomina de los miembros de la Comisién Vecinal.

d. Documento que acredite la situacion legal del inmueble asiento del proyecto,
que avale la regularizacion de la transferencia final al Beneficiario del SHD.

e. Fotocopia autenticada de las Cédulas de Identidad, vigentes, de los Miembros
de la Comisién Vecinal.

f. Lista de los Postulantes al Subsidio Habitacional Directo — SHD.

3.3.2 Documentaciones legales para GRUPOS ORGANIZADOS DE
COMUNIDADES INDIGENAS:

a. Nota del Lider de la Comunidad, dirigida al Ministro/a del MUVH, solicitando
la construccion de Viviendas de Interés Social.

b. Fotocopia autenticada del Reconocimiento del Lider de la Comunidad y sus
Miembros, expedido por el INDI.

c. Documento que acredite la situacion legal del inmueble objeto del Proyecto
y que avale la regularizacion de la transferencia final al beneficiario de la
Vivienda de Interés Social.

d. Fotocopia autenticada de las Cédulas de Identidad de los Miembros de la
Comision Directiva.

e. Lista de postulantes al Subsidio Habitacional Directo - SHD.

f. Fotocopia autenticada del titulo de propiedad del terreno comunitario

3.3.3 Documentacién social de los postulantes en TERRITORIOS
SOCIALES DE LA SECRETARIA DE ACCION SOCIAL (SAS):

a. Fotocopia autenticada de la Cédula de Identidad vigente, del postulante y su
pareja.

b. Fotocopia autenticada del Contrato de Compra-Venta del terreno, suscrito
entre el Postulante y la S.A.S

c. Constancia de la Municipalidad local de que el postulante, su cényuge o
pareja no fueron beneficiados con la transferencia de un terreno municipal.

d. Ficha Hogar.

3.3.4 Documentacion social para postulantes en TERRENO
MUNICIPAL:

a. Fotocopia autenticada de cédula de identidad vigente, del postulante y su
pareja.

b. Certificado original de Matrimonio o Constancia original de concubinato via
juzgado.

c. Certificado original de Nacimiento de los hijos menores de edad.

d. Fotocopia de la cédula de identidad de los hijos mayores de edad, que atn
viven con el grupo familiar.

e. Fotocopia de la cédula de identidad de otros miembros del grupo familiar.

f. Certificado original de Trabajo o Declaracién Jurada de Ingresos, del
postulante y de su pareja (en formulario proveido por el MUVH solo sera
aceptado en caso de trabajadores ocasionales).

g. Certificado original de No Poseer Inmueble, proveido por la Direccion General
de los Registros Publicos, del postulante y su pareja.

h. Constancia de no haber sido beneficiado con un subsidio anterior por la
SENAVITAT O EL MUVH. '

i. Constancia de no haber sido beneficiado con un subsidio anterior por la SAS.

J. Constancia de la Municipalidad Local de no haber sido beneficiado con la
transferencia de un terreno municipal.

k. Constancia de no haber sido beneficiado con la transferencia de un terreno
del INDERT.

7\
\
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. Certificado original de Antecedente Policial, del postulante y su pareja.
m. Certificado de Vida y Residencia, del postulante y su pareja
n. Ficha Hogar.

3.3.5 Documentacion social para postulantes en TERRENOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE DESARROLLO RURAL Y DE LA
TIERRA (INDERT):

a. Documentos legales reglamentarios para Grupos Organizados.

b. Resolucién del INDERT por la cual se aprueba la construccion de soluciones
habitacionales en su propiedad, con la lista de colonos a ser beneficiarios e
identificacidn del inmueble a ser intervenido por nimeros de Finca y Padrén,
indicando ademas las coordenadas georreferenciadas del terreno de cada
postulante. ‘

c. Fotocopia autenticada del titulo de propiedad del INDERT correspondiente al
inmueble en el cual seran construidas las soluciones habitacionales.

d. Fotocopia autenticada de la cédula de identidad del postulante y su pareja.

e. Fotocopia del certificado de matrimonio o constancia original de concubinato,
via juzgado.

f. Fotocopia del certificado de nacimiento de los hijos menores de edad que
aln viven en el Grupo Familiar y/o cédula de identidad. :

g. Fotocopia de la cédula de identidad de los hijos mayores de 18 afios.

h. Constancia de la Municipalidad local de que el postulante no fue beneficiado
con la transferencia de un terreno municipal.

i. Antecedente policial del postulante y su pareja.

j. Certificado de trabajo, o declaracion jurada de ingresos, del postulante y de
su pareja.

k. Declaracion jurada de no haber adquirido un Subsidio Estatal para Programa
Habitacional.

I. Ficha Hogar.

No podrén postular al SHD (Subsidio Habitacional Directo) para el beneficio de

4. <Quicnes no una VIS (Vivienda de Interés Social):

podran postular?

a. Las personas que hayan adquirido, construido, ampliado o mejorado una
vivienda con la aplicacion de un subsidio proveniente de organismos o

H entidades que integran la administracion central, entidades descentralizadas,
gobierno departamental o municipal de la Republica, que hayan ejecutado
programas de soluciones habitacionales.

b. Las personas que sean beneficiadas de un Certificado de Subsidio
Habitacional Directo para otro Proyecto, declarado elegible por el MUVH.

¢. Las personas cuyo Grupo Familiar, incluido el Postulante, no retinan los -
requisitos establecidos.

et id i j ran las obras en el marco
5. ZCHiio ée Para la seleccion de las comunidades donde se ejecuta s

seleccionan las de Proyecto, se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:
comunidades _ ) ‘
meta? a. Situacion de pobreza o extrema pobreza de los postulantes.
b. Necesidad comprobada de vivienda e infraestructura de servicios basicos.

¢. Grupo Organizado constituido, reconocido por la instancia correspondiente, o
en gestidon de reconocimiento.

d. Dirigentes y comunidad de postulantes, abierto a crecimiento grupal,
capacitacion y trabajos comunitarios.

e. Condiciongs legales, técnicas y ambientales del terreno.

=/
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f. Otros que a criterio del MUVH sean de relevancia.

6. Normativa
aplicable

a. Ley N° 6.152/2018, de creacion del MUVH.

b. Ley-5175/2014 y 6275/2018— de Donacion de la Republica de CHINA TAIWAN.
c. Resolucion N° 379-20, por la cual se amplia y unifica el Reglamento para el
otorgamiento de Subsidio Habitacional Directo.

c. Resolucidn N° 1220/21, Reglamento para el Proyecto Habitacional
“Construccién de 600 Soluciones Habitacionales Integrales en el Barrio San Blas
de Mariano Roque Alonso”

5. Donde se tramita
7

- Ministerio de Urbanismo., Vivienda y Habitat, Sede 2
- Avda. Mcal. Lépez esquina Brasil.
- Horario de Atencién: Lunes Viernes de 07:00 a 15:00 hs.

7. Mas informacion

- Coordinacion General del Programa “Che Tapyi”

- Teléfono: (+595 21) 413 3000.
- E-mail; Email: carias@muvh.gov.py
- Portal de internet: https://www.muvh.gov.py/blog/programas/che-tapyi

8. Plazo para
responder

30 dias habiles, desde la fecha de ingreso del expediente a Mesa de Entrada
Institucional

9. Procedimiento
tras la solicitud y
Areas
Responsables

El MUVH procede a:

a. Contactar con la comunidad pasible de ser beneficiada con SHD otorgado por
el Programa “Che Tapyi”

b. Evalla la viabilidad del Proyecto mediante la visita en situ de profeSIona[es de
la Coordinacién Técnica de la UNE Che Tapyi.

c. Se procede a realizar la evaluacién de impacto ambiental y la evaluacion de la
viabilidad técnica del proyecto.

d. Se define el proyecto ejecutivo, su alcance, disefio y costo maximo.

e. La Coordinacién Social, una que cuente con la autorizacion y aprobacién del
proyecto, procede a realizar las encuestas, caracterizacién de la poblacién meta,
y el relevamiento correspondiente. Se evalla y se propone la lista de posibles
beneficiarios del SHD.

f. LA MAI autoriza, resolucién mediante, y se pasa al proceso de licitacion del
disefio Ejecutivo para el Proyecto aprobado.

g. A través de la Coordinacion de Adquisiciones de la UNE CHE TAPYI,
conjuntamente con la UOC, licitan las obras de construccién e infraestructura del
Proyecto aprobado.

h. Se licita la Fiscalizacién de obras y Trabajos Sociales, a través de Empresas
Consultoras, dentro de los recursos del Proyecto.

i. A través de la Coordinacién Técnica, Coordinacion Administrativa, Coordinacion
de Adquisiciones y Coordinacion Social, se realiza el seguimiento y emision de
conformidad a cada etapa del proceso de ejecucion del proyecto, segin
corresponda a cada Coordinacion.

j. Da su conformidad a la recepcion definitiva de las obras.

k. Da su confprmidad a los trabajos e informes de la Consultoria Social Externa.
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8. Observaciones

de Hacienda.

b. Informaciones adicionales: https://www.muvh.gov.py

a. El tiempo de respuesta consignado alude a un lapso promedio,
correspondiente a los trdmites necesarios del Programa, aunque dependera de
la envergadura del proyecto y de la cantidad de beneficiarios, al tratarse de
Grupos Organizados provenientes de distintas comunidades. La fecha de inicio
de los proyectos depende de la obtencion del Cédigo SNIP por parte del Ministerio
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IV. Postulacion para el SHD (Subsidio Habitacional Directo) para el
Proyecto AMA-BID (Componente I)

1. Definiciones, El objetivo general del proyecto es contribuir a reducir el déficit cualitativo

alcance y objetivo | de viviendas en el AMA (Area Metropolitana de Asuncidn), a través de la
entrega de aproximadamente 2.000 (dos mil), subsidios habitacionales
directos. El proyecto contribuira a que la poblacién con bajos ingresos tenga

el mejoramiento y ampliacion de sus viviendas.

Se ejecuta en el marco del Componente I del programa de Mejoramiento de
Vivienda y Habitat. Para ello cuenta con un préstamo otorgado por el Banco
Interamericano de Desarrollo (BID) por un valor de USD 10 millones.

inadecuadas o construidas con material precario o inestable; asi como
hogares con hacinamiento mitigable o servicios inadecuados.

b. Mejoramiento de Vivienda: Mejoramiento del techo, paredes, pisos,
bafio, separacion de habitaciones, instalaciones de agua potable, desagiie
cloacal e instalaciones eléctricas o de indole semejante en viviendas que
cumplan con condiciones minimas de habitabilidad y estructuralmente
solidas.

c. Ampliacién de Viviendas: Ampliacién de habitaciones, cocina, bafio,
espacio de socializacién, separacién de area productiva del area de
habitacién, instalaciones de agua corriente, desagtie cloacal, instalaciones
eléctricas o de indole semejante, pudiendo erigirse nuevas estructuras en
viviendas que cumplen con condiciones minimas de habitabilidad y
estructuralmente solidas.

d. ATC: Asistencia Técnica Constructiva. Son prestadores de asistencia
social y técnica constructiva, reconocida por el MUVH para prestar servicios
a las familias postulantes al proyecto. Podran ser profesionales
independientes del &rea de la construccién, empresas unipersonales,
sociedades comerciales, consultoras u otro tipo de organizacién que
demuestre experiencia especifica en construccién/obras de mejoramiento
de vivienda, capacidad técnica para el servicio a ser prestado, con
capacidad juridica y legal para contratar.

acceso a un esquema de subsidio y microcrédito y/o ahorro que les permita

a. Déficit Cualitativo: El déficit cualitativo de viviendas abarca a aquellas

2. ¢Quién lo puede Pu»_eden postular a est{j ayuda estatal las familias que p(_arciban hasta 3,5
solicitar? unidades de salario minimo y posean un inmueble propio o con el 50% del
pago del inmueble, en situacion deterioro o con necesidad de mejoras. En
contrapartida, ellos deben tramitar un microcrédito y/o ahorro previo de
1.000.000 de guaranies en una de las cooperativas asociadas al proyecto.

3. Documentacién a 1. Copia autenticada del documento que acredita la posesion y/o propiedad

presentar / : del inmueble a nombre del postulante.
( A\ 2. Copia de documentos de identidad del postulante y componente familiar.
| i\ 3. Constancia de ingreso del postulante y de su cényuge/pareja.
\ 1"., : A continuacion, se listan los documentos que seran requeridos

conforme a Ia/situacién particular de cada postulacion:

A
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Nota del postulante, dirigida al Ministro, solicitando el Aporte Estatal.
Formulario de Inscripcién / Postulacion, debidamente llenado.

Fotocopia simple de Cédula de Identidad Civil vigente del postulante y de
su conyuge o concubino/a y demas miembros mayores de edad del grupo
familiar.

. Fotocopia autenticada de radicacion permanente o cédula de identidad

paraguaya.

Certificado de Matrimonio o copia de Libreta de Familia para postulantes
que no cuenten con cédula de Identidad actualizada.

Constancia o acta de manifestacion de concubinato, original o copia
autenticada de la misma, expedida por el Juzgado de Paz o declaracién

jurada de concubinato formato del MUVH vy certificado de vida y

residencia expedido por comisaria de la zona.

Acta de defuncidn del conyuge o fotocopia del mismo, para el caso de
postulante viudo/a que no tenga Cédula de Identidad actualizada.
Sentencia Definitiva (S.D.) de divorcio o fotocopia autenticada de la
misma, para casos de postulantes divorciados que no tengan la Cédula
de Identidad actualizada.

Constancia de haber iniciado trémite de divorcio, expedido por el Poder

Judicial y/o separacién de bienes, para casos de postulantes separados,
o constancia de abandono de hogar expedida por el Juzgado o Comisaria.
Constancia o acta de manifestacion de ser persona con responsabilidad
familiar expedida por el Juzgado o declaracién jurada y certificado de
vida y residencia expedido por Comisaria de la zona.

Certificado de Nacimiento original o copia, de los hijos/as menores, 0
copia simple de cédula de identidad de los mismos.

Justificacidn de ingresos. El postulante podré demostrar el ingreso

familiar con algunos de los siguientes documentos:

. Liquidacién de Salario del postulante y su cényuge o concubino/a del

ultimo mes.
Declaracién Jurada de IVA de los Ultimos tres meses.
Certificado de Trabajo del postulante y su cdnyuge o concubino/a, que

incluya los datos del monto percibido, lugar de trabajo y datos de

contacto de la empresa o institucion.

Declaracion Jurada de ingreso (formato del MUVH), en caso de trabajo
informal, firmada por el postulante, o de ayuda familiar.

Liquidacion de salario para personas jubiladas.

Documento que acredite el titulo o posesion del inmueble.

Constancia de Ahorro y/o créditos expedida por la IF/CAC.

Certificado de Discapacidad expedido por la Secretaria Nacional por los

Derechos Humanos de las personas con Discapacidad (SENADIS)

(original o fotocopia), si hubiere algin miembro familiar con
discapacidad.

. Certificado de diagnéstico médico, expedido por el Ministerio de Salud

Plblica (original o copia), si hubiere algin miembro familiar con
enfermedad crdnica incapacitante o con discapacidad.

Proyecto constructivo, conforme a lo establecido en el presente

reglamento.

. Planilla de Andlisis de Déficit Cualitativo, donde se puedan observar

las mejoras requeridas por la vivienda y el Mejoramiento o Ampliacién
que sea planteado por la ATC.

. Contrato firmado entre la ATC y Postulante/Beneficiario.
. Certificado de Antecedentes Judiciales del postulante y su conyuge o

concubino/a. No serén excluidas de la postulacién aquellas personas

que registren antecedentes por hechos punibles con condena cumplida.
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4. Normativa
aplicable

a. Ley N° 6.152-18, de creacion del MUVH.

b. Ley N° 5.665-16, que aprueba el contrato de préstamos con el Banco
Interamericano de Desarrollo, por U$S 30.000.000.-, para el financiamiento
del “Programa de Mejoramiento de la Vivienda y el Habitat”

c. Resolucion N° 2490-16, de creacion de la UEP-BID.

d. Resolucion N° 2858-21, por la cual se modifica el Reglamento Operativo
del Programa de Mejoramiento de la Vivienda y del Habitat”

e. Resolucion N° 2345-22, por la cual se aprueba el manual de procedimiento
y anexos para la transferencia de Aporte Estatal — Proyecto AMA/BID

5. Donde se tramita

- Ministerio de Urbanismo., Vivienda y Habitat.

- Humaita 145 casi Ntra. Sefiora de la Asuncion.

- Teléfono: 021 4133000

- Horario de Atencion: Lunes Viernes de 07:00 a 15:00 hs.

i
6. Mas informacion

- Unidad Ejecutora de Proyectos — UEP-BID Componente I-AMA

- Teléfonos: (021) 413 3000, (021) 728 3188.

- Email: consultas@muvh.gov.py - Saruiz@muvh.gov.py

- Portal de internet:
www.muvh.gov.py/mejoramientodeviviendayhabitat/informacion-ama

7. Plazo para
responder

40 dias habiles, desde la fecha de ingreso del expediente a Mesa de
Entrada Institucional.

8. Procedimiento
tras la solicitud y
Areas Responsa-
bles

1. Pre inscripcion (Via WEB, Cooperativas asociadas, MUVH). Llamada para
confirmar su inscripcién

2. Coordinacién Social de AMA UEP-BID: Realiza un Pre-analisis: en
Gestién de documentos en linea (GDL), en la plataforma SINARH para datos.
abiertos para funcionarios publicos, en Inventario de viviendas (sujeto
subsidio), IPS, para andlisis de empleos e ingresos, Catastro Nacional, para
confirmar datos del inmueble.

3. Coordinacién Técnica de AMA UEP-BID: Asignacion y distribucion de
inscripciones a las ATCs: Se realiza el andlisis de cada ATC, segn lo ‘
distribuido anteriormente. Se notificacion a las ATCs asignadas. Retiro de las
inscripciones por parte de las ATCs asignadas.

4. Coordinacién Técnica: Recibe de la ATC planilla diagndstico de déficit
cualitativo y presupuesto del proyecto. Correcciones y visto bueno para Mesa
de Entrada

5. Mesa de Entrada: Recepcién de expediente, ingreso al Mddulo de
Seguimiento de Expedientes expedicion de contrasefia. Remision del
expediente a la UEP-BID:

6. UEP-BID: Recepcidn de expediente, y luego por providencia deriva a AMA
- BID para conocimiento y luego ésta lo deriva a la Coordinacién Social '
7. Coordinacion Social: Verificacion fisica del expediente y calificacion
social del proyecto. Solicitud a (DREI) la verificacion de datos de los
Beneficiarios finales para adjudicacién. Preparacion de carpetas y registro en
plataforma AMA y en médulo de inventario institucional, elabora Informe de
Viabilidad Social para resolucion de adjudicados finales

8. Coordinacién Técnica: Entrega de informe de viabilidad técnico con
calificacién de Proyecto. Emision del memorando técnico, dirigido a la
Coordinacion Financiera, listado de beneficiarios calificados y Certificado de
Calificacion de Proyecto.

9. Coordinacién Financiera: Recibe expediente con el legajo de las
documentaciongs del postulante. Consolida informes social y técnico. Ficha de
inscripdérf?orﬁa Constancia de la Cooperativa de Ahorro y Crédito (CAC).

§
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Control de datos individuales de los postulantes en el Contrato Individual.
Control de Contrato Tripartito, si existe. Elabora Informe de viabilidad
Financiera (disponibilidad en la AFD). Luego se remite a la Direccidon AMA
UEP-BID.

10. Direccion AMA BID: Verifica expediente completo y elabora borrador de
Resolucién. Firma de Certificado de Calificacién de Proyecto. Elabora
Providencia y firma. Remite a la DG-UEP. ‘
11. DG-UEP-BID: Recibe expediente para firma de providencia y V°B® final.
Remite a la Direccion General Juridica y Notarial.

12. Direccion General Juridica y Notarial: Elabora Dictamen Juridico, a
través de la Direccion de Dictdmenes: Aprueba con V°B® el borrador de
Resolucién adjudicacion del grupo de postulantes. Remite expediente a
Secretaria General.

13. Secretaria General: Elabora resolucidn, a través del Dpto. de
Resoluciones.

14. Maxima Autoridad Institucional: Suscribe la resolucién de
adjudicacion del subsidio.

15. Secretaria General: Remite por correo electrénico a DG UEP-BID, la
resolucién en formato PDF ya firmada por MAI, ademés de los legajos, se
actualiza el mddulo institucional MUVH por cada uno de los beneficiarios.

Observacion: En caso de contar con mayor cantidad de postulantes para
cada llamado, los postulantes no incluidos, seran los primeros considerados
en el siguiente llamado, aplicando el criterio de priorizacion social (Capitulo
XIII). En caso de que algunos beneficiarios sean descalificados por la Ins-
titucién, estos podran ser sustituidos por postulantes de la lista de espera.

9. Observaciones

a. El tiempo de respuesta consignado alude a un lapso promedio,
correspondiente a los tramites necesarios del Componente I AMA.BID.

b. Informaciones adicionales: https://www.muvh.gov.py
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V. TRAMITE: SOQQ.ICITUD DE APORTE ESTATAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA “"MI

VIVIENDA"

Definiciones, alcance
y objetivo

"“Mi Vivienda": es un programa que apunta a viabilizar el acceso a una
vivienda digna, en zonas urbanas de todo el territorio nacional, dirigido a
familias con ingresos medios, mediante un sistema de financiamiento
combinado de aporte estatal y crédito complementario. Cuenta con dos
modalidades, una para la adquisicion de viviendas terminadas y otra para la
construccion en terreno de los beneficiarios.

MODALIDAD: ADQUISICION DE VIVIENDAS TERMINADAS

A.1 Glosario

AFD: Agencia Financiera de Desarrollo

Autoridad de Aplicacion: Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat, a
través de la Direccidon General de Desarrollo Inmobiliario.

BCP: Banco Central del Paraguay

BNF: Banco Nacional de Fomento

IFI: Institucion Financiera intermediaria

INCOOP: Instituto Nacional de Cooperativismo

MUVH: Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat

S.H.: Soluciones Habitacionales

USM: Unidad salario minimo legal

A.2 Quién lo
puede solicitar

a. Familias con ingresos de 1,5 hasta 7 salarios minimos.
b. Contar con la nacionalidad paraguaya.

del grupo familiar con nacionalidad paraguaya, en calidad de dependiente
econdmico, y con quien tenga vinculo familiar por parentesco hasta el 4° grado
o afinidad hasta el 2° grado).

d. Mayoria de edad y ejercicio pleno de los derechos civiles, segin uno de los
siguientes perfiles:

d.1 Matrimonio o unién de hecho.

d.2 Madre o padre con al menos un/a hijo/a menor a su cargo.;

d.3 Madre o padre que vive con sus hijos mayores de edad, que conforman un
nucleo familiar y aportan a la economia del hogar;

d.4 Hijo/a sostén;

d.5 Postulante con algin miembro familiar PcD y/o mayor de 60 afios;

d.6 Hermanos/as mayores de edad que conviven juntos y generan recursos
£conomicos;

edad, que conviven juntos y aportan a la economia del hogar.

d.8 Postulantes solteros con capacidad de pago.

f. No poseer inmueble propio en zona urbana, ni estar realizando tramites de
gestion de compra de inmueble, tanto del postulante como de los integrantes
de su grupo familiar, quienes sean mayores de edad.

g. No haber adquirido, construido, ampliado o mejorado una vivienda con la
aplicacion de un subsidio o ayuda estatal anterior.

h. No contar con operaciones morosas, demandas o inhibiciones.

i. Ahorro previo para las categorias 1y 2.

j. Carta oferta del inmueble a favor del postulante

c. Ser extranjero con radicacién permanente en el pais y al menos un miembro

d.7 Postulantes con hermanos/as o primos/as, tios/as o sobrinos, mayores de
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A.3 Documentacion
a presentar

Formulario de postulacion

. Carta Oferta de la vivienda
Copia autenticada de la Cédula de Identidad de los solicitantes.
Declaracion Jurada de no poseer inmueble
Declaracion Jurada de no encontrarse tramitando adquisicidn de inmueble
y/o de no haber sido beneficiado con alguna ayuda estatal o0 municipal
Declaracién jurada de poseer un unico inmueble en area rural (si aplicara)
Autorizacion para acceso a informaciones comerciales confidenciales
Antecedentes Policiales y Judiciales
Certificado de trabajo: Es requisito contar con una antigiiedad minima de
6 (seis) meses.
Ultimas 6 declaraciones del IVA (independientes)
Constancia de Inscripcion en el RUC (independientes)
Certificado de cumplimiento tributario (independientes)

. Certificado de matrimonio o informacion sumaria de testigos
Certificado de nacimiento del/los hijos/as

Pap oo

—Fam

o33~ Fw

tenencia legal.

Declaracion Jurada de carga familiar (a su cargo personas mayores de 60

afios o con discapacidad).

g. Informe de no poseer inmuebles de la Direccion General de Registros
PUblicos (se admiten las contrasefias en la fase de postulacion)

r. Constancia de vida y residencia y certificado de nacimiento (hermanos/as
o padre/madre e hijos/as mayores en convivencia socioeconémica)

L3

Declaracion Jurada de tenencia de hijos menores (padre/madre soltera) o

A.4. Procedimien-
to tras la solicitud
y Areas
Responsables

1. Mesa de Entrada: Recepcion de la postulacion. Derivacion del expediente
a la Direccion General de Desarrollo Inmobiliario.

2. Direccion General de Desarrollo Inmobiliario: Remision a la Direccion
de Viviendas Econdmicas.

cumplimiento de los requisitos. Incluye la verificacion de los documentos
presentados, consulta al area social respecto a beneficios anteriores;
verificacion de Informconf, verificacién de registro de deudores alimentarios
morosos, perfil ciudadano de gestion de documentos en linea.

a. En caso de que el postulante no haya presentado toda la
documentacion requerida, se le comunica para su presentacion (definir
plazo).

b. En caso de contar con postulaciones a programas anteriores, se solicita

a los postulantes gestionar la renuncia respectiva a los mismos.
c. En caso de que se detecten operaciones morosas, se notifica al
postulante para su regularizacién en Informconf.
3.1 Direccion de Viviendas Economicas: una vez que se ha corroborado
el cumplimiento de los requisitos, por medio del llenado de la grilla

emision de la constancia de precalificacién al aporte estatal indicando la
categoria, el porcentaje del aporte y los datos del inmueble, respectivamente,
3.2 Al mismo tiempo, se procede al llenado de la constancia de precalificacion
en el sistema (certificacion MUVH) con los datos del/los postulantes y de la
vivienda.

4. Direcciéon General de Desarrollo Inmobiliario: Mediante la instancia
respectiva, imprime el certificado y se realiza la comunicacion de la aprobacion
de la solicitud al postulante, para que el mismo retire el certificado en la
brevedad (60 dias corridos de validez para su presentacién ante una IFI).
5. La Direccidn de Viviendas Econdmicas, luego de que el postulante retire su
certificado, instruye sobre los siguientes pasos (presentar el certificado a la IFI
de intefijjiada al programa) v los plazos a tener en cuenta para el

3. Direccion de Viviendas Econdmicas: Realiza la verificacion del -

correspondiente, prepara un Memorando dirigido a la DGDI, recomendando la .
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complementario.

6. Proceso externo: Una vez que el beneficiario ha gestionado el crédito
complementario, la IFI debe confirmar a la Direccion de Viviendas Econémicas,
la aprobacién del crédito complementario, con por lo menos 7 dias de
antelacién a la fecha estimada de desembolso.

Proceso externo: En caso de que el crédito complementario sea rechazado por

encuentre vigente (prorrogable por 60 dias, por (nica vez).
7. La Direccion de Viviendas Econdmicas, una vez aprobado el crédito
complementario, se comunica con el beneficiario para que el mismo se acerque
a suscribir un Acuerdo MUVH-Beneficiario. En esta instancia, el beneficiario ya
debe disponer y presentar su informe de no poseer inmuebles.
7.1 La Direccidén de Viviendas Econdmicas prepara un Memorando para la

solicitud de transferencia del aporte estatal a la AFD.

8. La Direccidn General de Desarrollo Inmobiliario remite la solicitud a la
Secretaria General, para la gestidon de las firmas correspondientes de la
Maxima Autoridad Institucional.

OBSERVACION: En esta instancia, el procedimiento de solicitud de
desembolso a la AFD, puede darse de dos formas: una por medio del
Sistema del Pago de Fiducias (SIPAFI), en cuyo Ultimo caso, se realiza todo
por medio de firmas electrénicas. En tanto que para el procedimiento fi SICO,
prosigue con la siguiente actividad:

9. Secretaria General remite nota a AFD con la solicitud de transferencia del
aporte estatal. La AFD comunica el desembolso realizado a la cuenta de la IFI
(hasta 72 horas habiles de la recepcion de la solicitud de transferencia).

10. La Direccidn de Viviendas Econdmicas se comunica con beneficiario para
retirar ejemplar del Acuerdo MUVH-Beneficiario.

11. Proceso externo: IFI debe remitir al MUVH via nota, copia autenticada del
protocolo notarial que respalde la adquisicion de la vivienda a favor del
beneficiario (15 dias habiles de plazo). El referido protocolo debe hacer
mencion al desglose de los recursos: aporte estatal y crédito complementario
respectivamente.

12, La Direccidn de Viviendas Econdmicas remite, via Memorando, a la

Rendicidn de Cuentas.

desembolso del aporte estatal, sujeto a la aprobacion del crédito -

la IFI, el postulante debera presentar su certificado a otra IFI, siempre que se -

DGDI para la emision de la Resolucion de la aprobacion del aporte estatal y la -

Direccién General de Desarrollo Inmobiliario, el expediente para su remision a

A.5 Normativa
aplicable

a. Ley N° 6.152/18, de creacion del MUVH.

b. Ley N° 5638/16 Fomento de la Vivienda y Desarrollo Urbano.

c. Decreto reglamentario N° 3317/20.

d. Resolucion N° 1913/21 por la cual se modifica, amplia y consolida el

e. Reglamento Operativo de Clase Media aprobado por Resolucion N°©
1075/21, en el marco de la Ley N° 5638/16.

f. Resolucién N° 2513/21 por la cual se amplian los articulos 10 y 11 de la
Resolucién N° 1913/21, modificatoria del Reglamento Operativo de Clase
Media.

g. Resolucion N° 2275/21, modificatoria del Reglamento Operativo de Clase
Media.

h. Resolucion N° 2573/21, modificatoria del Reglamento Operativo de Clase
Media.

i. Contrato de fideicomiso de Administracion y Pagos de Aportes Estatales
para el financiamiento de viviendas, de fecha 14/09/2021 y su adenda 01, de
fecha 30/11/2022.
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B. MODALIDAD: APORTE ESTATAL PARA LA CONSTRUCCION DE VIVIENDAS EN

TERRENOS DE PROPIEDAD DE LOS BENEFICIARIOS

B.1 Glosario

AFD: Agencia Financiera de Desarrollo.

Autoridad de Aplicacion: Ministerio de Urbanismo Vivienda y Habitat-MUVH,
a través de la Direccion General de Desarrollo Inmobiliario.

BCP: Banco Central del Paraguay.

BNF: Banco Nacional de Fomento.

IFI: Institucion Financiera Intermediaria, sean estas Bancos, Financieras o
Cooperativas supervisadas por el Banco Central del Paraguay (BCP) o el Instituto
Nacional de Cooperativas (INCOOP).

INCOOP: Instituto Nacional de Cooperativismo.

MUVH: Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat.

S.H: Soluciones Habitacionales.

SMLV: Salario Minimo Legal Vigente al momento de presentar la postulacion
ante el MUVH.

PcD: Persona con Discapacidad, de acuerdo a la legislacidn vigente.

Aporte Estatal: Fondo constituido por la ayuda del Estado, sin cargo de
restitucion, otorgado por una sola vez a los beneficiarios que retnen las
caracteristicas y condiciones establecidas en la Ley N° 5638/16, su reglamento
y la presente resolucion.

Crédito Complementario: suma de dinero financiada por las instituciones
financieras intermediarias (IFI), sean estos bancos o financieras supervisadas
por el BCP, o cooperativas bajo la supervision del INCOOP.

Ahorro Previo: suma de dinero que el beneficiario debe disponer en una cuenta
bancaria de una IFI al momento de solicitar ser beneficiario del subsidio en caso
de optar por las categorias 1y 2 del programa, equivalente al cinco por ciento
(5%) del valor de la construccion.

B.2. Quién lo
puede solicitar

El postulante debera reunir los siguientes requisitos especificos:

a) Nacionalidad paraguaya.

b) Para postulante extranjero se exigira la radicacion permanente en el pais Y

al menos un miembro del grupo familiar con nacionalidad paraguaya en calidad

de dependiente econdmico, y con quien tenga vinculo familiar (por parentesco
hasta el 4° grado o afinidad hasta el 2° grado).

c) Mayoria de edad y ejercicio pleno de los derechos civiles, segin los|
siguientes perfiles:
c.1 Calidad de cabeza de familia constituida por: matrimonio, union de
hecho, madre o padre con al menos un hijo a su cargo, hijo/a sostén v
postulante con un miembro familiar PcD y/o mayor de 60 anos.
c2. Padre o madre que vive con sus hijos/as mayores de edad, que
conforman un ndcleo familiar y aportan a la economia del hogar.

3. Hermanos/as que conviven juntos y generan recursos econdémicos.

c4. Tios/as y sobrinos/as, o entre primos/as que tienen convivencia
socioeconomica.

5. Soltero/a con solvencia econdmica.

d) Poseer un Unico terreno a su nombre en zona urbana donde se llevara a cabo

la construccion de la vivienda. No es excluyente la titularidad del dominio de un

lote de terreno fuera del drea urbana.

e) Contar con un proyecto de construccion en el terreno urbano de su

propiedad.

f) No haber adquirido, construido, ampliado o mejorado una vivienda con la

aplicacion de un subsidio o ayuda estatal anterior.

g) El ingreso familiar debe ser entre uno coma cinco (1,5) hasta siete (7) SMLV.
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h) Ahorro previo previsto para las Categorias 1y 2.
i) Ser sujeto de crédito de alguna de las entidades financieras que cuenten con
Convenio con el MUVH,

B.3. Documentacion
a presentar

a) Formulario de postulacién debidamente firmado, obrante en el Anexo I.

b) Fotocopia autenticada de cédula de identidad vigente y/o pasaporte del
postulante, de su conyuge o concubino/a y deméas miembros del grupo
familiar mayores de edad.

c) Extranjeros:

c.1) Original o fotocopia autenticada de documento de radicacion permanente.

c.2) Original o fotocopia autenticada de su certificado de Interpol vigente,
expedido por el Departamento de Interpol de la Policia Nacional.

d) Nota de la IFI a nombre del/los postulante/s, conforme al Anexo II.

e) Nota que incluya datos del terreno, presupuesto del proyecto constructivo,
dimension y plazo de la obra, debidamente firmado, obrante en el Anexo
II1.

f) Fotocopia autenticada de titulo de propiedad inscripto en la Direccidn
General de Registros Publicos a nombre del/los postulante/s.

g) Postulante casado/a: Certificado de Matrimonio original. En caso de EXIStIT
separacion de bienes presentar el documento respaldatorio.

h) Postulante en concubinato: Fotocopia autenticada de Informacion sumaria
de testigos ante el Poder Judicial o el Juzgado de Paz, que lo acredite.

i) Hijo/a sostén: Certificado de Nacimiento original del solicitante que
compruebe la relacién parental.

j) Certificado de vida y residencia que acredite vivir con el padre, madre con
hijos mayores o entre hermanos mayores, entre primos y/o con tios/as.

k) Postulante con un miembro familiar PcD: Certificado expedido por autoridad
competente donde esté acreditado la discapacidad, presentacion de la
Declaracién Jurada de estar a cargo de un familiar PcD o mayor de sesenta
anos, obrante en el Anexo VI.

I) Padre/Madre soltero/a: Declaracién Jurada de tenencia de hijos menores,

- conforme al Anexo VILI.

m) Certificado de Nacimiento de los hijos, en original o fotocopia autenticada.

n) Certificado de Antecedentes Policiales del postulante, su cényuge o
concubino/a y demas miembros mayores de edad.

0) Certificado de Antecedentes Judiciales del postulante, su cényuge o
concubino/a y demas miembros mayores de edad.

p) Informe de Poseer un Gnico inmueble expedido por la Direccidn General de
los Registros Publicos, del/los postulante/s, e informe de no poseer
inmuebles de los deméas miembros mayores de edad del grupo familiar.

q) Declaracién Jurada en caso de poseer otro terreno y que el mismo se
encuentra fuera del area urbana, obrante en Anexo IV.

r) Declaracion Jurada de encontrarse tramitando permisos municipales para la
construccién en terreno propio y de estar al dia con los impuestos
municipales, conforme al Anexo V.

B.4. Procedimien-
to tras la solicitud

-La Direccion General de Desarrollo Inmobiliario elevara propuesta de llamado a
postulacion. En la misma se incluira:

a) Las condiciones generales para postular.
b) La documentacion baésica requerida.
¢) Otros documentos o requerimientos que resulten necesarios.

-El Llamado sera aprobado por Resolucion de la méxima autoridad institucional
difundido en al menos un diario de gran circulaciéon o medios de comunicacion-
masiva, a cargo de la Direccién de Comunicacion.
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-La convocatoria permanecera vigente conforme exista disponibilidad
presupuestaria para el Programa. El plazo del cierre de postulacion sera
comunicado a través de distintos medios de comunicacién.

-Durante el periodo de postulacién, la Mesa de Entrada del MUVH (sede central
0 agencias regionales) dard recepcion a las solicitudes de los postulantes quienes
deberan adjuntar las documentaciones requeridas. Las solicitudes ingresadas,
seran remitidas a la Direccién General de Desarrollo Inmobiliario.

B.5. Normativa
aplicable

a. Ley N° 6.152-18, de creacién del MUVH.

b. Ley N° 5638/16 Fomento de la Vivienda y Desarrollo Urbano.

c. Decreto reglamentario N° 3317/20, de la Ley N° 5638/16 Fomento de la
Vivienda y Desarrollo Urbano.

d. Resolucién N° 2661/22, Reglamento Operativo del Programa “Mi Vivienda”,
para la clase media, bajo la modalidad de aporte estatal para la construccion
de viviendas en terrenos de propiedad de los beneficiarios

C. INFORMACIONES GENERALES

C.1. Donde se
tramita

- Ministerio de Urbanismo, Vivienda y Habitat.

- Independencia Nacional esq. Manuel Dominguez.

- Teléfono: (+595 21) 413 3000

- Horario de Atencion: Lunes Viernes de 07:00 a 15:00 hs.

C.2. Mas informacion

- Direccion General de Desarrollo Inmobiliario
- Teléfono: (+595 21) 413.3540
- Email: mivivienda@muvh.gov.py
- Portal de Internet: https://www.muvh.gov.py/mivivienda
- Numeros telefonicos de las Agencias Regionales:
e Agencia Regional Encarnacién: 071.206162
Agencia Regional Hernandarias: 0631.22455
Agencia Regional Pedro Juan Caballero: 0336.274335
Agencia Regional Coronel Oviedo: 0521.202779
Agencia Regional Pilar: 0786.232.630
Agencia Regional Concepcion: 0331.240292
Agencia Regional Paraguari: 0531, 433891
Agencia Regional Villarrica: 0541, 41549

C.3. Plazo para
responder

15 dias en caso de presentar toda la documentacion requerida, desde la
fecha de ingreso del expediente a Mesa de Entrada Institucional.

[
C.4. Observaciones

a. El plazo estipulado (15 dias habiles) para responder sobre una postulacion,
luego de su presentacion, corresponde a la pre-calificacion realizada en la
Direccién General de Desarrollo Inmobiliario.

b. Informaciones adicionales: https://www.muvh.gov.py
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